
СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

Подраздел 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

5. Наименование государственной услуги – выдача разрешения на 

использование земельного участка, находящегося в собственности 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской области, без 

предоставления земельного участка и установления сервитута (далее – 

разрешение на использование земельного участка, разрешение). 

  

Подраздел 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

  

6. Государственную услугу предоставляет Минимущество в 

соответствии с Положением о Минимуществе, утвержденным Указом 

Губернатора Омской области от 10 февраля 2004 года № 26 «Об утверждении 

Положения о Министерстве имущественных отношений Омской области». 

7. При предоставлении государственной услуги осуществляется 

межведомственное взаимодействие с: 

– Росреестром; 

– Роснедрами; 

– Минприроды; 

– органами местного самоуправления Омской области; 

– иными органами, в распоряжении которых в соответствии с 

законодательством находятся документы, необходимые для предоставления 

государственной услуги, и которые заявитель вправе предоставить по 

собственной инициативе. 

8. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и 

связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в 

отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами 

исполнительной власти Омской области государственных услуг, 

утвержденных Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года № 

81 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, 

оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти 

Омской области государственных услуг». 

  

Подраздел 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 
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9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) направление (выдача) заявителю решения Администрации Могильно-

Посельского сельского поселения Большереченского муниципального района 

Омской области о выдаче разрешения на использование земельного участка; 

2) направление (выдача) заявителю решения Администрации Могильно-

Посельского сельского поселения Большереченского муниципального района 

об отказе в выдаче разрешения на использование земельного участка. 

  

Подраздел 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

− двадцать пять дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения 

на использование земельного участка для подготовки решения 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на использование земельного участка; 

− три рабочих дня для направления (выдачи) заявителю решения 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на использование земельного участка. 

11. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрен. 

12. Выдача (направление) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение трех 

рабочих дней заявителю или представителю заявителя лично под роспись или 

по почте, или по электронной почте, или через систему «Личный кабинет» 

Единого портала или Портала. 

  

  

Подраздел 8. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Земельный кодекс Российской Федерации (далее − ЗК РФ); 

Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном 

кадастре недвижимости»; 

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 

доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления»; 
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Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 

года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 

документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, в форме электронных документов»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 

года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 

2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 

года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2014 

года № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование 

земель или земельного участка, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 

года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых 

может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов»; 

Закон Омской области от 30 апреля 2015 года № 1743-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений в Омской области»; 

Указ Губернатора Омской области от 10 февраля 2004 года № 26 

«Об утверждении Положения о Министерстве имущественных отношений 

Омской области»;  

Указ Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года № 81 «Об 

утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, 

оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти 

Омской области государственных услуг»; 

Указ Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года № 71 «Об 

установлении особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их 
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должностных лиц, государственных гражданских служащих органов 

исполнительной власти Омской области»; 

Постановление Правительства Омской области от 24 ноября 2010 года 

№ 229-п «О разработке, утверждении (принятии) административных 

регламентов»; 

Постановление Правительства Омской области от 24 июня 2015 года № 

170-п «О Порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных 

участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитутов»; 

Приказ Министерства имущественных отношений Омской области  

от 25 сентября 2014 года № 38-п «О распределении обязанностей между 

руководителями Министерства имущественных отношений Омской области». 

  

Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ 

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, 

СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ 

  

14. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель 

заявителя) представляет в Администрацию Могильно-Посельского сельского 

поселения Большереченского муниципального района заявление о выдаче 

разрешения на использование земельного участка, рекомендуемая форма 

которого представлена в приложении № 1 к Административному регламенту 

(далее − заявление). 

В заявлении указываются: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя 

и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, − в случае, если 

заявление подается физическим лицом; 

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 

государственном реестре юридических лиц (ОГРН) − в случае, если заявление 

подается юридическим лицом; 

3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и 

реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, − в случае, если 

заявление подается представителем заявителя; 

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи 

с заявителем или представителем заявителя; 

5) к заявлению может быть приложена выписка из государственного 

реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

6) кадастровый номер земельного участка − в случае, если планируется 

использование всего земельного участка или его части; 
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7) срок использования земельного участка (с учетом сроков, 

установленных пунктом 1 статьи 39.34 ЗК РФ, для соответствующих целей 

использования земельного участка); 

8) согласие на выполнение следующих условий размещения объектов, 

определенных Перечнем[*]: 

− приведение земельного участка в состояние, пригодное для его 

использования в соответствии с разрешенным использованием, выполнение 

необходимых работ по его рекультивации, в случае если размещение объектов 

привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах 

земельного участка; 

− осуществление сноса или демонтажа объектов, если их наличие 

приводит к невозможности использования земельного участка в соответствии 

с его разрешенным использованием, за исключением случаев, установленных 

федеральным законодательством. 

9) в заявлении о выдаче разрешения должна быть указана информация о 

необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположенных 

в границах земельного участка, части земельного участка или земель из 

состава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения 

обороны и безопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, 

связи, радиовещания, телевидения, информатики, земель для обеспечения 

космической деятельности, земель обороны, безопасности и земель иного 

специального назначения (за исключением земель, указанных в п. 3 ч. 2 ст. 23 

Лесного кодекса РФ), в отношении которых подано заявление, - в случае такой 

необходимости. 

15. К заявлению прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

(удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя).  

Представление указанного в настоящем подпункте документа не 

требуется в случае представления заявления посредством системы «Личный 

кабинет» Единого портала или Портала, а также если заявление подписано 

усиленной квалифицированной электронной подписью. 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае, если заявление подается представителем заявителя. 

3) схема границ предполагаемой к использованию части земельного 

участка, находящегося в собственности Администрации Могильно-

Посельского сельского поселения Большереченского муниципального района 

Омской области, на кадастровом плане территории с указанием координат 

характерных точек границ территории − в случае, если планируется 

использовать часть земельного участка (с использованием системы координат, 

применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости); 

4) схема размещения объектов, содержащая адресные ориентиры, 

площадь (протяженность) объектов[*].  

Заявитель вправе представить документы, которые должны быть 

получены Администрацией Могильно-Посельского сельского поселения 
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Большереченского муниципального района посредством межведомственного 

информационного взаимодействия. 

По своему желанию заявитель дополнительно может представить 

документы и информацию, которые, по его мнению, имеют значение для 

предоставления государственной услуги. 

16. Документы, указанные в пунктах 14, 15 Административного 

регламента заявитель вправе представить: 

− лично или через представителя; 

− посредством почтовой связи на бумажном носителе; 

− по электронной почте; 

− посредством системы «Личный кабинет» Единого портала или 

Портала. 

17. Заявление в форме электронного документа представляется в 

Администрацию Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района по выбору заявителя: 

− путем заполнения заявления, форма которого размещена на 

официальном сайте, в том числе посредством отправки через систему 

«Личный кабинет» Единого портала или Портала; 

− путем направления электронного документа в Администрацию 

Могильно-Посельского сельского поселения Большереченского 

муниципального района на электронную почту. 

18. Заявление, предоставленное заявителем в форме электронного 

документа, подписывается по выбору заявителя (если заявителем является 

физическое лицо): 

− электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

− усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 

(представителя заявителя). 

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя 

электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной 

подписью: 

− лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

− представителя юридического лица, действующего на основании 

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

19. При оказании муниципальной услуги в электронной форме 

документы, указанные в пунктах 14, 15 Административного регламента, 

представляются в электронном виде. 

20. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления 

и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть 

сертифицированы в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

  

Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
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НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ 

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В 

РАСПОРЯЖЕНИИ МИНИМУЩЕСТВА И ИНЫХ ОРГАНОВ, 

УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ 

СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ 

  

21. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении Администрации Могильно-

Посельского сельского поселения Большереченского муниципального района 

и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и 

которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе являются: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

2) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по 

геологическому изучению недр в случае, предусмотренном подпунктом 4 

пункта 1 статьи 39.33 ЗК РФ; 

3) в случае размещения объектов, предусмотренных пунктами 1 − 3, 5 − 

7, 9 − 12, 15 Перечня, − документы, подтверждающие отнесение объекта к 

видам объектов, установленным Перечнем; 

4) иные документы, подтверждающие основания для использования 

земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 

39.34 ЗК РФ. 

22. Получение документов, указанных в подпункте 2 пункта 21 

Административного регламента, в том числе в электронной форме, 

осуществляется в Росреестре, его территориальных органах, территориальных 

отделах территориального органа Росреестра, федеральных государственных 

бюджетных учреждениях, наделенных соответствующими полномочиями. 

Получение документа, указанного в подпункте 3 пункта 21 

Административного регламента, осуществляется в Роснедрах, его 

территориальных органах либо в Минприроды. 

Получение документа, указанного в подпункте 4 пункта 21 

Административного регламента, в том числе в электронной форме, 

осуществляется в органах местного самоуправления по месту нахождения 

земельного участка.  

23. Документы, указанные в пункте 21 Административного регламента, 

представляются заявителем в порядке, установленном пунктами 14 – 16 

Административного регламента. 

Непредставление указанных документов не является основанием для 

отказа заявителю в предоставлении государственной услуги, и их требование 

от заявителя не допускается. 

  

Подраздел 11. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДЕЙСТВИЙ, КОТОРЫЕ ЗАПРЕЩАЕТСЯ 

ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ 
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24. Запрещается требовать от заявителя: 

− представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 

в связи с предоставлением государственной услуги; 

− представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Омской области и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении Администрации Могильно-Посельского сельского 

поселения Большереченского муниципального района, иных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и 

(или) подведомственных органам государственной власти и органам местного 

самоуправления Омской области организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

Представление документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, перечисленных в п. 4 ч. 1 

указанной статьи Федерального закона №210; предоставления на бумажном 

носители документов и информации, электронные образы которых ранее были 

заверены в соответствии с п. 7.2 ч. 1 ст. 16 Федерального закона №210 либо их 

изъятие является необходимым условием предоставления государственной 

или муниципальной услуги, и иных случаев, установленными федеральными 

законами. 

Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами». (абзац добавлен П-74 от 

01.11.2021) 

  

Подраздел 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ 

ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

25. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

  

Подраздел 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ  
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ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством не предусмотрено. 

27. Администрация Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района отказывает в предоставлении 

муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований: 

1) заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом 14 

Административного регламента, или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 15 Административного регламента; 

2) в заявлении указаны цели использования земельного участка или 

объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 

статьи 39.34 ЗК РФ, в случаях, указанных в подпунктах 1 − 5 пункта 1 статьи 

39.33 ЗК РФ; 

3) в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты, не 

предусмотренные Перечнем, в случае, указанном в подпункте 6 пункта 1 

статьи 39.33 ЗК РФ; 

4) земельный участок, на использование которого испрашивается 

разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу; 

5) в заявлении или прилагаемых к нему документах содержатся 

недостоверные сведения в случае размещения объектов, предусмотренных 

Перечнем. 

28. Решение Администрации Могильно-Посельского сельского 

поселения Большереченского муниципального района об отказе в выдаче 

разрешения на использование земельного участка должно быть обоснованным 

и содержать указание на все основания отказа.  

В случае если заявление подано с нарушением требований, 

предусмотренных пунктами 14, 15 Административного регламента, в решении 

об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое 

нарушение.  

  

Подраздел 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ 

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О 

ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) 

ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 
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Подраздел 15. РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И СПОСОБЫ ЕЕ 

ВЗИМАНИЯ В СЛУЧАЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ФЕДЕРАЛЬНЫМ И 

ОБЛАСТНЫМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ 

  

30. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается. 

  

Подраздел 16. ОСНОВАНИЕ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ 

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

  

31. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимание платы 

за предоставление таких услуг не предусмотрено. 

  

Подраздел 17. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ  

ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

32. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления при 

предоставлении муниципальной услуги и получения результатов 

муниципальной услуги не может превышать 15 минут. 

  

Подраздел 18. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ  

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

33. Заявление и документы, представленные заявителем либо 

представителем заявителя при личном обращении в Администрацию 

Могильно-Посельского сельского поселения Большереченского 

муниципального района, регистрируются в день их поступления в 

Администрацию Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района специалистом отдела по работе со 

служебной документацией в порядке, установленном актами по 

делопроизводству. 

Заявление и документы, направленные с использованием средств 

почтовой связи или в электронном виде посредством системы «Личный 

кабинет» Единого портала или Портала либо по электронной почте, 

регистрируются специалистом отдела по работе со служебной документацией 

в день их поступления в Администрацию либо в первый рабочий день в случае 

поступления заявления и документов в Администрацию по окончании 

рабочего времени или в выходной (праздничный) день. 

Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут. 

  



  

Подраздел 19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ 

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА 

  

34. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации 

Могильно-Посельского сельского поселения Большереченского 

муниципального района. Здание расположено в пределах транспортной 

доступности. 

35 Прилегающая территория к зданию, в котором располагается 

Минимущество, оборудована бесплатными местами для парковки 

автотранспортных средств и специальной техники. Доступ к парковочным 

местам является бесплатным. 

36. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской) о 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской области. При входе в 

здание на видном месте содержится следующая информация: 

а) наименование подразделения; 

б) место нахождения; 

в) телефонные номера. 

Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими 

указателями. Обеспечен доступ для лиц с ограниченными возможностями  

(в том числе имеется пандус, расширенные проходы, лифт). 

37. Помещения Администрации для приема заявителей включают места 

для ожидания, информирования и приема. 

Помещения Администрации соответствуют государственным 

санитарно–эпидемиологическим нормативам. 

38. Места ожидания соответствуют комфортным условиям ожидания 

заявителей. 

Места ожидания оборудованы сидячими местами для заявителей. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании. 

Места для подготовки документов оборудованы стульями, столами и 

обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками 

и бумагой. 

39. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

− номера кабинета; 

− фамилии, имени, отчества и должности специалиста, 

осуществляющего предоставление государственной услуги. 

40. Рабочие места оборудованы персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройствам. 

Место для приема заявителей оборудовано стулом, столом для письма и 

размещения документов. 



41. При организации рабочих мест предусмотрена возможность 

свободного входа и выхода специалистов из кабинета при необходимости. 

42. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях 

одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не 

допускается. 

43. На информационных стендах и в сети «Интернет» (на официальном 

сайте) размещается следующая информация: 

− извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению 

государственной услуги; 

− текст Административного регламента; 

− блок-схема и краткое описание порядка предоставления 

государственной услуги; 

− перечень документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

− сроки предоставления государственной услуги; 

− порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых или принятых в ходе предоставления государственной 

услуги; 

− основания для отказа в предоставлении государственной услуги. 

  

Подраздел 20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

44. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются: 

− доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке 

предоставления государственной услуги (показатель определяется как 

отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству 

заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга); 

− возможность получения информации, связанной с предоставлением 

государственной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в 

сети «Интернет» (показатель определяется как отношение числа заявителей, 

получивших информацию о порядке предоставления государственной услуги, 

к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная 

услуга); 

− доля случаев предоставления государственной услуги в 

установленный срок (показатель определяется как отношение количества 

случаев предоставления государственной услуги в установленный срок к 

общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная 

услуга); 

− доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым 

предоставлялась государственная услуга (показатель определяется как 

http://pravo-search.minjust.ru:8080/bigs/portal.html#Par384


отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, 

которым предоставлялась государственная услуга). 

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении государственной услуги и их продолжительность, в том 

числе: 

− при приеме заявления – одно взаимодействие максимальной 

продолжительностью 15 минут; 

− при получении результата государственной услуги – одно 

взаимодействие максимальной продолжительностью 15 минут. 

В случае поступления заявления о предоставлении государственной 

услуги в электронном виде посредством системы «Личный кабинет» Единого 

портала или Портала либо по электронной почте взаимодействие заявителя и 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района при предоставлении 

государственной услуги осуществляется в электронном виде. 

  

  

Подраздел 21. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ 

ФОРМЕ 

  

45. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

Администрации Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской области в сети 

«Интернет», посредством системы «Личный кабинет» Единого портала или 

Портала либо по электронной почте. 

Заявителям предоставляется возможность подать заявление 

посредством системы «Личный кабинет» Единого портала или Портала, по 

электронной почте. 

Возможность получения муниципальной   услуги в казенных 

учреждениях Омской области – многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует. 
 


