
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - Заключение соглашения об 

установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности Могильно-Посельского сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской области 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Могильно-

Посельского сельского поселения. 

Администрация расположена по адресу: Омская область, Большереченский  

район, с.Могильно-Посельское, ул.Чехова, д.97Е. 

График работы отдела: 

- понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00 часов; 

- перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 

Справочные телефоны отдела: 8(38169)33-5-39 

Электронная почта – mog.pos@yandex.ru 

Заявление подается на имя главы Могильно-Посельского сельского 

поселения. 

Прием заявлений осуществляет отдел по вопросам землепользования и 

социальной сферы. 

Уведомление о возврате заявления, уведомление о возможности 

заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных 

заявителем границах, предложение о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах от имени Администрации 

подписывает глава муниципального образования. 

Решение об отказе в установлении сервитута от имени Администрации 

подписывает глава муниципального образования, в форме муниципального 

правового акта – постановления администрации. 

Соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, от имени Администрации 

муниципального образования подписывает глава муниципального 

образования. 
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В целях получения документов, предусмотренных пунктами 2.6.5, 

2.6.6настоящего административного регламента, администрация 

осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с 

Федеральной налоговой службой России, Управлением Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области, 

филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Омской области. 

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» межведомственное информационное взаимодействие 

осуществляется в форме: 

- межведомственного запроса о предоставлении документов и информации, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных им организаций, за 

исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – межведомственный запрос); 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

государственные органы, органы местного самоуправления либо 

подведомственные им организации, за исключением действий, связанных с 

получением услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 

9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Межведомственные запросы в целях предоставления муниципальной 

услуги направляют должностные лица, уполномоченные распоряжением 

администрации. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги заявителю 

является одно из следующих действий: 

- выдача (направление) непосредственно заявителю уведомления о 

возврате заявления; 

- выдача (направление) непосредственно заявителю проекта соглашения об 

установлении сервитута для его подписания; 
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- выдача (направление) заявителю заверенной копии муниципального 

правового акта об отказе в установлении сервитута. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Общий срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной 

настоящим Административным регламентом: 

— в случае, если часть земельного участка в отношении которой 

предполагается установить сервитут не образована срок предоставления 

муниципальной услуги не более чем шестидесяти дней со дня 

поступления заявления о предоставлении земельного участка;  

— в случае; если часть земельного участка в отношении которой 

предполагается установить сервитут образована срок предоставления 

муниципальной услуги не более чем тридцать дней со дня поступления 

заявления о предоставлении земельного участка.  

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении 

земельного участка  Уполномоченный орган возвращает заявление 

заявителю, если оно не соответствует требованиям  пункта 2.6.1 

настоящего Административного регламента, подано в иной 

уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего Административного 

регламента. 

  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года; Официальный 

текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован 

на Официальном интернет-портале правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в "Собрании законодательства РФ", 

04.08.2014, N 31, ст. 4398; 

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 

года "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147, 

"Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, 

"Российская газета", N 211-212, 30.10.2001; 
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- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 

года "Российская газета", N 290, 30.12.2004, 

"Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, 

"Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 

года "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, 

"Российская газета", N 238-239, 08.12.1994. 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, 

"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, 

"Российская газета", N 202, 08.10.2003. 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» "Российская газета", N 168, 30.07.2010, 

"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179. 

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О 

землеустройстве» "Парламентская газета", N 114-115, 23.06.2001, 

"Российская газета", N 118-119, 23.06.2001, 

"Собрание законодательства РФ", 25.06.2001, N 26, ст. 2582. 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» "Российская 

газета", N 95, 05.05.2006, 

"Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, 

"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006. 

- Федеральный закон от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной 

защите инвалидов в Российской Федерации» "Собрание законодательства 

РФ", 27.11.1995, N 48, ст. 4563, 

"Российская газета", N 234, 02.12.1995. 



- Устав Могильно-Посельского  сельского поселения 

Большереченского муниципального района Омской области. 

     - Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 01.09.2014 N 540 "Об утверждении классификатора видов 

разрешенного использования земельных участков" 

"Российская газета", N 217, 24.09.2014. 

Приказ Министерства экономического развития Российской 

Федерации от 27.11.2014 N 762 "Об утверждении требований к подготовке 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 

подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 

документа на бумажном носителе" 

Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015. 

 Приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 N 7 "Об утверждении 

порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 

заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, и заявления о 

перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, 

находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а 

также требований к их формату" (Зарегистрировано в Минюсте России 

26.02.2015 N 36232) 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы 

следующие документы: 
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а) заявление: 

- соответствующее форме, предусмотренной Приложением 1 к 

настоящему административному регламенту; 

- соответствующее требованиям к порядку, способам направления и 

формату заявлений, определенных Приказом Минэкономразвития РФ от 14 

января 2015 года N 7 (для заявления, представленного в форме электронного 

документа); 

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

(удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление 

представляется представителем заявителя) в виде электронного образа (к 

заявлению, представленному в форме электронного документа). 

в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в 

случае если с заявлением обращается представитель заявителя); 

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное 

юридическое лицо); 

д) сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в 

единый государственный реестр юридических лиц (в случае если заявителем 

является юридическое лицо), единый государственный реестр 

индивидуальных предпринимателей (в случае если заявителем является 

индивидуальный предприниматель). 

е) схема границ сервитута на кадастровом плане территории (в случае если 

заявление предусматривает установление сервитута в отношении части 

земельного участка); 

ж) уведомление о государственном кадастровом учете части земельного 

участка, в отношении которой устанавливается сервитут (в случае если 

заявление предусматривает установление сервитута в отношении части 

земельного участка на срок более трех лет); 

з) сведения из государственного кадастра недвижимости о земельном 

участке (в случае если заявление предусматривает установление сервитута в 

отношении всего земельного участка); 

и) документы, подтверждающие право заявителя обращаться с заявлением 

о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении земельного 

участка. 
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2.6.2.     Документы, предусмотренные подпунктами «б»,«в», «г», 

«е» пункта 2.6.1настоящего административного регламента, представляются 

заявителем самостоятельно одновременно с подачей заявления. 

Документ, предусмотренный подпунктом «ж» пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, представляется заявителем самостоятельно 

после подготовки документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в 

отношении которой устанавливается сервитут, и осуществления 

государственного кадастрового учета указанной части земельного участка в 

соответствии с уведомлением о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута или предложением о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах. 

2.6.3. Заявитель по собственной инициативе вправе представить 

одновременно с заявлением в виде бумажного документа копию документа, 

удостоверяющего его личность (для заявителя – гражданина) либо личность 

представителя юридического лица, копии учредительных документов (для 

заявителя – юридического лица). 

2.6.4. Документы, предусмотренные 

подпунктом «и» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, 

представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления 

организациях. 

2.6.5. Документы, предусмотренные подпунктами «д», 

«з» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, администрация 

запрашивает в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия. 

2.6.6. Документы, предусмотренные 

подпунктом «и» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, 

администрация запрашивает в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия, если такие документы (их копии или сведения, содержащиеся 

в них) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления, подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций. 

2.6.7. Документы, прилагаемые к заявлению, представленному в форме 

электронного документа, направляются заявителем в порядке, способами и в 

формате, соответствующим требованиям, определенным Приказом 

Минэкономразвития РФ от 14 января 2015 года N 7. 



Документы, предусмотренные подпунктом «б» пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, не предоставляются заявителем в случае 

представления заявления посредством отправки через личный кабинет 

единого портала или регионального портала, а также подписания заявления 

усиленной квалифицированной электронной подписью. 

2.7. Перечень оснований для возврата заявления заявителю 

Заявление возвращается заявителю по следующим основаниям: 

- несоответствие заявления форме, предусмотренной Приложением 1 к 

настоящему административному регламенту; 

- несоответствие заявления требованиям к порядку, способам и формату 

представления заявления, определенным Приказом Минэкономразвития РФ 

от 14 января 2015 года N 7 (для заявления, представленного в форме 

электронного документа); 

- непредставление какого-либо из документов, предусмотренных частью 1 

пункта2.6.2, пунктом 2.6.4 настоящего административного регламента. 

-Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами». 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

На любом из этапов осуществления административных процедур 

предоставления               муниципальной услуги они могут быть прекращены, 

а заявителю может быть отказано в     предоставлении муниципальной услуги 

по следующим основаниям, предусмотренным   пунктом 

4 статьи 39.26Земельного кодекса Российской Федерации: 

- заявление об установлении сервитута направлено в орган местного 

самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении 

сервитута; 

- планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не 

допускается в соответствии с федеральными законами; 



- установление сервитута приведет к невозможности использовать 

земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к 

существенным затруднениям в                 использовании земельного участка. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям не 

допускается. 

На любой стадии административных процедур предоставление 

муниципальной услуги может быть прекращено по добровольному 

волеизъявлению заявителя на основании его письменного заявления. 

2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

Входящее заявление регистрируется в отделе по вопросам 

землепользования и социальной сферы в следующие сроки: 

- при подаче лично – в течение 10 минут; 

- при направлении посредством почтового отправления – в течение одного 

рабочего дня; 

- при направлении в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет - в течение одного 

рабочего дня. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 



Для ожидания приема посетителям отводятся места, оборудованные 

стульями, столами, необходимыми для оформления документов. 

В помещениях для работы с посетителями размещаются информационные 

стенды со следующей информацией: 

-      о порядке предоставления муниципальной услуги; 

-      о перечне, формах документов для заполнения, образцах заполнения 

документов; 

-      об адресах организаций, в которые необходимо обратиться заявителю 

с целью получения документов, входящих в перечень, предусмотренный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с 

описанием конечного результата обращения в каждую из указанных 

организаций. 

Администрация обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников: 

условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга (далее – здание (помещения); 

возможность (самостоятельно или с помощью специалистов 

администрации) передвижения по территории, непосредственно прилегающей 

к зданию, входа в такое здание (помещения) и выхода из них; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 

входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, при 

необходимости - с помощью специалистов администрации; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании 

(помещениях); 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

зданию (помещениям) с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 



допуск в здание (помещения) собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение; 

оказание специалистами администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги и 

использованию здания (помещений) наравне с другими лицами. 

Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления 

и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- информированность заявителя о правилах и порядке предоставления 

муниципальной услуги 

Информацию о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги 

заявитель может получить: 

- на официальном сайте администрации Могильно-Посельского сельского 

поселенияwww.mogilno-poselckoe.omskportal.ru в сети Интернет; 

- у специалистов администрации по телефону 83816933539, путем личного 

либо письменного обращения в отдел по адресу: Омская область, 

Большереченский район, с.Могильно-Посельское, ул.Чехова, д.97Е, на 

стендах в фойе 1 этажа здания. 

- открытый и равный доступ муниципальной услуги для всех 

заявителей, указанных в пункте 2.1. настоящего административного 

регламента 

Муниципальную услугу получают заявители, обратившиеся с 

документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего 

административного регламента. 

Расположенность помещений, где предоставляется муниципальная услуга, 

в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их 

для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта, в том числе обеспечение доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

- своевременность предоставления муниципальной услуги 
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http://www.engels-city.ru/proekt-prav-krasn/50398-proekt-postanovlenie-ot-2018-goda-ob-utverzhdenii-administrativnogo-reglamenta-predostavleniya-munitsipalnoj-uslugi-zaklyuchenie-soglasheniya-ob-ustanovlenii-servituta-v-otnoshenii-zemelnogo-uchastka-nakhodyashchegosya-v-munitsipalnoj-sobstvennosti#sub_1013
http://www.engels-city.ru/proekt-prav-krasn/50398-proekt-postanovlenie-ot-2018-goda-ob-utverzhdenii-administrativnogo-reglamenta-predostavleniya-munitsipalnoj-uslugi-zaklyuchenie-soglasheniya-ob-ustanovlenii-servituta-v-otnoshenii-zemelnogo-uchastka-nakhodyashchegosya-v-munitsipalnoj-sobstvennosti#sub_10262


Муниципальная услуга предоставляется в сроки, 

предусмотренные пунктом 2.4 настоящего административного регламента. 

- компетентность и ответственность специалистов отдела, 

осуществляющих прием, рассмотрение заявлений и выдачу документов 

заявителю в процессе предоставления муниципальной услуги 

Каждый специалист отдела, осуществляющий административные 

действия, уполномочен на их осуществление должностной инструкцией и 

обладает достаточными профессиональными знаниями и навыками для 

предоставления муниципальной услуги. 

Поступившее в устной форме на личном приеме или посредством 

телефонной связи обращение заявителя рассматривается специалистами 

отдела по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе: 

- наличие права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- наименование источника получения документов, необходимых для 

предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- время приема и выдачи документов; 

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, 

должностных лиц отдела, предоставляющих муниципальную услугу. 

В любое время со дня приема документов заявитель имеет право на 

получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 

обратившись в установленном порядке в устной форме, посредством 

телефонной связи, а также в письменном виде. 

До сведения заявителя в устном или (по желанию) письменном виде 

доводится следующая информация: 

а) фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего заявление; 

б) номер дела; 

в) срок исполнения заявления; 

г) контактные телефоны отдела; 

д) приемные дни и дни выдачи документов. 
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Письменные обращения физических лиц о порядке предоставления 

муниципальной услуги рассматриваются администрацией в 

соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". 

Письменные обращения юридических лиц по вопросам предоставления 

муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для 

рассмотрения обращений физических лиц. 
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